
Recommandations à mettre en place 
en amont de l’évacuation 
 

• Prévoir un certain nombre de lits à roulettes, destinés à 
l’évacuation des enfants non autonomes (jusqu’à 1 an). Pour 
éviter tout risque de confusion lors de l’évacuation, identifier 
les lits concernés en apposant par exemple, une étiquette 
rouge dessus. Prévoir 4 ou 5 enfants maximum par lit. 

 
• Nommer des guide-files et des serre-files n’est pas recom -

mandé : il est cependant nécessaire que les agents 
connaissent ces missions afin de les mettre en œuvre le 
jour de l’incendie et d’adapter le dispositif aux personnes 
présentes. Le personnel administratif s’assurera  
qu’aucun enfant n’ait été laissé dans les couloirs et 
dans les dortoirs notamment. 

 
• Pour faciliter l’évacuation des enfants, il est possible de 

prévoir une corde que les enfants pourront tenir. 
 

• Dans le bureau de la directrice, il est possible de prévoir 
un sac à dos contenant : 

- la liste des parents à contacter ; 
- le numéro de téléphone des parents à contacter ; 
- des bouteilles d’eau ; 
- des couvertures de survie. 

 
 
Recommandations à mettre en place 
pendant l’évacuation 
 

• Pour vérifier qu’il ne reste pas d’enfants dans un local 
dont la porte est fermée : 

- Entrer seulement après s’être assuré avec le dos 
de la main que la porte et la poignée soient 
tièdes. 

- S’assurer également qu’il n’y a pas de fumée 
qui sorte du local, par le dessous de la porte en 
particulier. 

- Une porte, même non classée, est censée tenir au 
minimum 10 minutes dans un incendie. 

 
• Prévoir la fermeture des portes au fur et à mesure de 

l’évacuation. 
 

Une crèche est un établissement recevant du public particulier. L’organisation de l’évacuation d’une 
crèche lors d’un incendie ne s’improvise pas. Elle nécessite une organisation méthodique et 
structurée qui doit tenir compte du fait qu’une partie du public (nourrissons, enfants en bas âge) est 
incapable d’évacuer, ou d’être évacué rapidement. Retrouvons ci-dessous des recommandations à 
mettre en place.

L’ORGANISATION 
DE L’ÉVACUATION INCENDIE  
EN CRÈCHE 
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• Adapter le point de rassemblement en fonction de 
l’emplacement du sinistre.  

 
• Si la crèche comporte plusieurs niveaux, pour faciliter 

l’évacuation il est recommandé de placer : 
- les plus petites sections au rez-de-chaussée de 

préférence,  
- et les grandes sections aux étages les plus élevés. 

 
• Lorsqu’une crèche comporte plusieurs niveaux, avec 

des enfants qui ne sont pas en capacité de marcher 
et situés en étage :  

- Une partie des agents se positionne à l’étage, une 
autre se positionne au rez-de-chaussée. 

- Les agents positionnés à l’étage descendent un ou 
deux enfants à la fois, selon leurs possibilités, en 
empruntant les escaliers. 

- Ils transmettent les enfants aux agents positionnés 
au rez-de-chaussée au niveau de l’escalier, puis ils 
remontent en chercher d’autres.  

- Les agents qui réceptionnent les enfants les 
conduisent au point de rassemblement, puis ils  
reviennent prendre position en bas de l’escalier, 
au rez-de-chaussée.  

- Le cycle se répète autant de fois que nécessaire.  
- Si le feu a lieu dans l’escalier, l’ensemble des agents 

et des enfants situés à l’étage s’enferment dans un 
local et calfeutrent la porte en attendant l’arrivée 
des secours. 

 
• Se rendre au point de rassemblement avec en main la 

liste des enfants présents et appeler les secours. 
 
 
Attitude à adopter 
pendant l’évacuation 
 

• Eviter la dispersion. 
• Attendre les consignes et rester calme. 
• Ne jamais retourner dans le bâtiment sans accord 

des pompiers. 
 
 

Prévention des 
risques professionnels



Pour plus de détails ou pour toute question plus spécifique, n’hésitez pas à contacter : 
 

le service Prévention des risques professionnels 
au 01 39 49 63 23 

prevention.risques@cigversailles.fr
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Les consignes d’évacuation 
en cas d’incendie 
 
Devant la fumée ou des flammes, appuyer sur l’alarme des 
avertisseurs d’incendie ou avertisseurs coup de poing 
 
Dès l’audition de l’alarme sonore qui signifie 
une alerte au feu 
 
Avant tout, garder son sang-froid, rester calme et commencer 
l’évacuation. 
 

• Alerter le 18 en indiquant : 
- le nom de la crèche, 
- l’adresse, 
- le code d’entrée si nécessaire. 

 
• Informer sur le sinistre : 

- sa nature, 
- sa localisation, 
- son étendue. 

 
• Indiquer les actions menées : 

- évacuation en cours, 
- coupure des fluides (electricité, eau, gaz…), 
- fermetures des portes, 
- suspension de l’arrivée et de l’accueil des parents 

et enfants. 
 

• Nommer dans les sections, juste avant d’évacuer, un 
guide-file et un serre-file. Leur faire porter un gilet ou 
un brassard pour les identifier. 

 
• Evacuer les enfants et les adultes au point de rassem-

blement adapté par rapport au lieu du sinistre. 
 

• Le guide-file compte et fait l’appel des enfants et des 
adultes. 

 
• Préparer l’arrivée des secours en ouvrant les accès.  
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