
Comment faire appel au service 

Archives ? 

  

  

LA COLLECTIVITE 

VOUS 

Prise de contact 

Vous effectuez une 
demande 
d’intervention au 
service Archives du CIG, 
par mail, formulaire de 
contact ou téléphone 

En compagnie de 
l’archiviste, vous faites 
le tour des locaux et 
évoquez vos besoins 

Conventionnement 

Vous faites signer la 
convention et le 
protocole d’accord 
adossé à la proposition 

Vous renvoyez au CIG la 
convention et le 
protocole signés 

LE CIG 

NOUS 

Prise de contact 

Un archiviste vous contacte pour 
prendre RDV sur place pour 
évaluer vos besoins. Ce 
diagnostic est gratuit 

Conventionnement 

L’archiviste rédige une 
proposition d’intervention, en 
fonction des missions à réaliser, 
du métrage linéaire à traiter. 
Vous recevez par courrier cette 
proposition chiffrée ainsi que la 
convention de mise à 
disposition. 
Nous accusons réception de 
votre envoi et vous informons 
des délais d’intervention. 
Quelques semaines avant 
l’intervention, vous recevez un 
mail vous informant du nom de 
l’archiviste missionné et de la 
date du premier jour 
d’intervention 


