CENTRE INTERDEPARTEMENTAL DE GESTION DE LA GRANDE COURONNE DE LA REGION D'ILE-DE-FRANCE

GRANDE COURONNE

Application Conseil Médical Unique / Agirhe

Saisines des collectivités

Cette procédure va vous permettre de créer une saisine sur l'application AGHIRE du CIG Grande Couronne afin
d’assurer le suivi du traitement des dossiers des agents (contractuels et titulaires) pour le Conseil médical.

Cette procédure se découpera en 4 étapes :

. Connexion sur la plateforme AGIRHE

Création d'un nouvel agent

Création d’une saisine du Conseil médical

Suivi et statuts des saisines du Conseil médical

. Création d'un contact de saisine du Conseil médical

b WN =

Le service Conseil médical demeure a votre disposition pour vous assister dans la réalisation de cette opération.
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GRANDE COURONNE

1- Connexion sur la plateforme AGIRHE

Connectez-vous

https://www.agirhe-cdg.fr/?dep=78

Code utilisateur (identifiant) : envoyé par mail a la personne désignée référent

Mot de passe : MDP temporaire envoyé par courrier a la personne désignée référent. MDP définitif doit étre choisi
lors de la premiére connexion et reste commun pour tous les gestionnaires autorisés d'accéder au logiciel. Le CIG ne
peut pas le modifier.

C.LG Grande couronne S
78 (CIG GC) - CIG Grande Couronne v
m Veuillez saisir votre code utilisateur et mot de passe pour vous connecter sur votre

: Code d'utilisateur :

=
| Mot de passe: 5
Mot de passe L

- “." Si vous avez oublié votre mot de passe, saisissez votre code utilisateur et cliquer
sur le lien suivant : générer un nouveau mot de passe.
2% Un nouveau mot de passe vous sera alors envoyé par email.

JUEET

‘ ]] J}-]l 1 | ”J -

LR

Agirhe RH - Espace collectivité - C.L.G Grande couronne

CIGED_COLL_/78_TEST

1 Collectivité - @ Instances~ [§Documents -
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https://www.agirhe-cdg.fr/?dep=78

2 - Création d'un nouvel agent

Afin de créer une saisine du Conseil médical vous devez tout d'abord créer votre agent. Pour cela, cliquez sur
I'onglet Instances > Liste des agents :

Agirhe RH - Espace collectivité - C.I1.G Grande couronne

CIGED_COLL_78_TEST

Dernire connexion le 18/07/2023 4 09: (% Se déconnecter

I Collectivité - B Documents -

Liste des agents

Conseil Médical *

Cela ouvre une fenétre avec la liste des agents déja créés :

1 Collectivité ~ @ Instances - [ Doc ts ~

Ajouter un agent | Export Excel |
Nom Prénom  ___[Actf __ |categorie Jerade  lstamut ]
4 : (Actifs v [ Tous ¥)( ) [ v OK

Légende : Agents inactifs Positien particuliére MultiCarriére

B&704 BUGDOUBLE Eric Inconnu inconnu CIGED_COLL_78_TEST

assistant socio-éducatif de

C10392 CINQ Pierre CINQUANTIEM seconde classe Titulaire CIGED_COLL 78 _TEST
T3988 CINQUIEME Pete rédacteur principal de 1&re classe Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
k4814 DEUXIEME Paul :I"Ei’s"::e‘” principal de 2eme Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
18753 DEUXIEME Paul adjeint administratif territarial Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
D7116 DIZIEME Jean-Michel adjeint administratif territarial Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
De7 06 DOUBLE Pierre Inconnu incannu CIGED_COLL_78_TEST
E18022 ESSAI Essai technicien Titulaire CIGED_COLL _78_TEST
hisiiz higf hhhhhhhi adjoint territarial du patrimaine Titulaire CIGED_COLL 78 TEST

principal de 2&éme classe

Si'agent dont vous devez créer une saisine est déja présent, passer directement a I'étape 3.
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Pour créer un agent, cliquez sur le bouton Ajouter un agent:

Dans la nouvelle page, remplissez obligatoirement tous les champs suivis d'un astérisque (¥) :

1 Collectivité ~ %M Instances ~ [ Documents ~

Nom de famille [Nomd'usage ______________[Prénom ________________|Code Agent/ Matricule

| Monsieur v x * * *

[Date de naissance ——In" Sécurité sociale " d'affiliation 3 Ia CNRACL N° daffliation 3 'TRCANTEC

= (" -= votre choix =- v)

Téléphone/ Portable

Qualité statutaire I |
Date Titularisation 3

( Activité v

{0 TE LT Sans situatien particuliére w)

=

Temps de travail ekl

Quotité de travail #ECE] o

g

L]

2

i a
g b H
k- 8
E—; 8 b-] T i%
siel8|zlE |8 L
N A L R { 5

(]

Agent de prévention

Champs obligatoires :

o (Civilité

e Nom de famille

e Nom d'usage

e Prénom

e Date de naissance

e Grade et cadre d’emplois

Sil'un de ces champs n’est pas rempli, la création de I'agent ne sera pas validée.

Une fois que ces champs sont remplis, cliquez sur le bouton Valider

nploil§ v)
| cra v
| Empli/Postelf
T

Valider |
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La création de I'agent est alors terminée.
Vous pouvez bien entendu compléter les autres champs de la fiche agent.

A présent, vous pouvez passer a la création d’'une saisine du Conseil médical.
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3 - Création d’'une saisine du Conseil médical

A présent que I'agent a été créé, vous pouvez entamer la création d'une saisine du Conseil médical. A cette fin,
cliquez sur 'onglet : INSTANCES > Conseil Médical > Nouvelle Saisine

Agirhe RH - Espace collectivité - C.I1.G Grande couronne

CIGED_COLL_78_TEST

Demniére connexion le 18/07/20232 09:51 [lc RT[Evay Ty stni g

B Documents ~

Liste des agents

Conseil Médical Nouvelle saisine

Suivi des saisines

Vous accédez a la fenétre de création d'une saisine du Conseil médical :

CIGED_COLL_/8_TEST

Derniére connexion le 18/07/2023a09:51 [lc T ey ni=g

IE Collectivité ~ W@ Instances~ [ Documents ~

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

Créateur de |a saisine :| Sélectionnez un contact T |

E-mail du créateur de |a saisine :| Ig@cigversailles fr ‘

Agent:| v | O Avec les agents inactifs

Sélectionnez dans le menu déroulant le mail de contact du créateur de la saisine (si votre nom ne saffiche pas - voir
point 5)

I Collectivité - @ Instances~ [ Documents

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

Créateurdela saisine:| Sélectio

E-mail du créateur de |a saisine : Sélectionnez un contact
Agent: dk (comitemedical cig@cigversailles fr)
| Louise Godebert (Igodebert@cigversailles )
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Cliquez dans la fenétre « agent » pour sélectionner le nom souhaité (si le nom de I'agent n'apparait pas — voir point
2)

1ii Collectivité ~ W@ Instances - [§ Documents ~

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

Créateur de la saisine:| dk {comite medical cig@cigversailles.fr) M |

E-mail du créateur de la saisine :| o

Agent:| v ‘ O Avec les agents inactifs

BUGDOUBLE (BUGDOUBLE) Eric néle) le 21/05/1995 (inconnu)

CING [CINQUANTIEME) Pierre néle) le 01/01/2000 {assistant socic-éducatif de seconde classe)
CINQUIEME (CINQUIEME) Pete néle) le 02/03/1976 [rédacteur principal de 12re classe)
DEUXIEME (DEUXIEME) Paul né{e) le 01/01/1940 (animateur principal de 2&me classe)
DELXIEME () Paul néle) le 014011964 (adjoint administratif territorial)

DIZIEME {DIZIEME) Jean-Michel néle) le 01/02/1965 (adjoint administratif territorial)

Remplissez le maximum d'informations de la fiche de I'agent :

I Collectivité ~ @ Instances~ [EDocuments ~

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

Créateurdela saisw'ne:| dk [romite medical cig@cigversailles fr) M |
— |
Agent:| DIZIEME (DIZIEME) Jean-Michel néfe) le 00/02/1965 (adjointad .. ¥ | [ Avec les agents inactifs

Agent sélectionné : DIZIEME (DIZIEME) Jean-Michel né(g) le 01/02/1945 (adjoint administratif territorial)
Catégorie de I'agent sélectionné: C

E-mail du créateur de |a saisine :| comite.m

Adresse :rue dutest

Code postal : 78000 Ville : Versailles
E-mail :| |
Affectation :| |
Emploi / Poste :| |
Médecin de prévention :| Sélectionnez un médecin de prévention i |
Médecin traitant
Nom :| |
Adresse :| |
Coseposta ] Ve |
Liste des motifs
+ ajouter
Motif

Objetde ‘555‘5""'23‘ Selectionnez un objet

CENTRE INTERDEPARTEMENTAL DE GESTION DE LA GRANDE COURONNE DE LA REGION D'ILE-DE-FRANCE




Pour modifier '’ADRESSE ou GRADE ou NOM de I'agent il convient d'abord de modifier sa fiche (voir aussi
point 2) : INSTANCES > Liste des agents > Nom de I'agent souhaité

Agirhe RH - Espace collectivité - C.I1.G Grande couronne

CIGED_COLL_78_TEST

Derniére connexion le 18/07/2023a 09:51 [l RN NG n g

1 Collectivité - %@ Instances - [ Documents -

Ajouterun agent )| Export Excel ) ~
Statot_____ |
( ) (Actifs v ( Tous ) v) ( w) (_OK )

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

Code () Agent ©®  NomIJF ©  Grade ®  Statut ©  Collectivita (2}
B6704 BUGDOUBLE Eric Inconnu inconnu CIGED_COLL_78_TEST
€10393 CINGQ Pierre CINQUANTIEN  25sistant socio-éducatifde Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
seconde classe
T3988 CINQUIEME Pete rédacteur principal de 1ére classe  Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
caB14 DEUXIEME Paul LD principal de 2éme Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
D18753  DEUXIEME Paul adjoint administratif territarial Titulaire CIGED_COLL_78_TEST
D7116 DIZIEME Jean-Michel adjeint administratif territorial Titulaire CIGED_COLL_78_TEST

Sélectionnez I'agent souhaité puis modifiez les informations :

CIGED_COLL_/8_TEST

Dernigre connexion le 18/07/20232309:51 [l B0 a1 g

1ii Collectivité - @ Instances~ [ Documents ~

D7116 DIZIEME Jean-Michel adjoint administratif territorial CIGED_COLL_738_TEST (7389999) DHS :3500

Retour 3 |a liste des agents )

Identité
= = 2 = ~
Cvilite _________________[Nom de famille [Nomdusage ________________[Prénom _______________[Code Agent/ Matricule
. THH—————S —_— i e === — T — - D7116
(Mansieur vl = ("DIZIEME = (DIZIEME = (Jean-Michel s
[Date de naissance ________[N° Sécuritésociale _____________[N° d'affiliation 3 la CNRACL N° d'affiliation & 'IRCANTEC
— P —
01/02/1965 1= [ C p C . (== votre choix = v
[ adressc[qmymeS
e —————
Code postal Ville [§EER Versailles
Téléphone/ Portable :
Qualité statutaire [(RHTE0 )
Date Arrivée Collectivil A
Date Titularisation (il Bl |
(oL R RO BT adjoints administratifs territoriausx v
L [eerersesrssrseersemmmwm—n -
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Cliquez sur:

Valider |

Une fois I'agent sélectionné, il convient d'indiquer le motif de la saisine

Liste des motifs > Ajouter

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

M ‘

Créateur de la saisine :‘ dk (comite. medical cig@cigversailles fr}

E-mail du créateur de la saisine:‘ comit

Agent:‘ DIZIEME (DIZIEME) Jean-Michel né(e) le 01/02/1965 (adjoint admi .+ | O Avecles agents inactifs

Agent sélectionné : DIZIEME (DIZIEME) Jean-Michel né(e) le 01/02/1945 (adjoint administratif territorial)
Catégorie del'agent sélectionné : C
Adresse : rue du test

Code postal : 78000 Ville : Versailles
E-mail :‘
Affectation:: ‘
Emploi / Poste :‘
Meédecin de prévention: | selectionnez un medecinde prévention ]
Médecin traitant
Nom :‘
Adresse :‘
Code postal : Ville:
Liste des motifs
+ Ajouter
Motif Autre
Aucune ligne

Sélectionner Objet de la saisine puis motif de la saisine puis valider

Liste des motifs

=+ Ajouter

R~ Autre
Ohietd2|“5i5"'ﬂ2| Selectionnez un objet M | v
Mnfnelsssusire:| M |

Aucune ligne
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L'objet/motif sélectionné inscrit automatiquement la demande soit en formation pléniére soit en restreinte.

Adresse ; rue dutest
Code postal : 78000 Ville : Versailles

E-rnail :| ‘

Affectation :|

Selectionnez unobjet

Méde  Allocation temporaire d'invalidité (ATI) (Pléniére) = ‘

Autre demande [Plénizre)
Médecin traitant Autres (Restreinte)

Congé de maladie ordinaire (Restreinte)

Congé grave maladie (Restreinte)

Conge longue durée (Restreinte)
Congé longue maladie (Restreinte) I

Contestation de I'avis du médedin agréé (Restreinte)

Liste des motifs Disponibilité d'office (Restreinte)
Imputabilité au service d'un accident de service (ou de trajet) ou maladie professionnelle
+ ajouter (Plénigre)

Reclassement [Restreinte)
Retraite pour invalidité (Plénigre)

Objetde 'SSSiS"’E‘ Selectionnez un objet

4

4

Motifde Iasais’\r\e:‘

Aucune ligne

Attention — il est impossible de sélectionner des motifs des formations différentes dans la méme saisine.

2 saisines différentes seront nécessaires

Une fois le motif validé, cliquer sur « VALIDER LA SAISINE »

|a demande d'octroi d'un congé de longue durée fractionné m
Informations complémentaires
Bref exposé des circonstances

4

Arrét de travail initial
Datederanet{ [ ]
Dernier jour travaillé

Date du dernier jour travaillé :I:lﬂl

Historigue des congés de I'agent

Type Début Date prév. fin de droits Durée

Aucune ligne

+ Valider |a saisine
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Le message suivant s'affiche :

Type Deébut Date préwv. fin de droits

Aucune ligne

Enregistrement réussi (saisine n°50242)
Votre demande est enregistrée, vous pouvez désormais imprimer le bordereau d'envoi a joindre avec votre dossier dans le menu suivi des saisines.
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4 - Suivi et statuts des saisines

Une fois les saisines créées, vous pouvez suivre I'état d'avancement du traitement du dossier de la saisine. Pour cela,
cliquez sur : INSTANCES > Conseil médical > Suivi des Saisines

. CIGED_COLLjS TEST

Derniere connexion le 18/07/2023 3 09:51

W@ Instances ~

Liste des agents

Conseil Médical * Nouvelle saisine

Suivi des saisines

|a demande d'octroi d'un congé de longue durée fractionne

Apparait alors la liste des saisines créées par agent et avec I'état actuel d'avancement du dossier de la saisine :

Dossiers créés entrele:| 1s/o7/2022 [ F|  etle:| 1a/07/2023 [ [ |

Etﬂt!| sélectionner un état T |

@Touslesdossiers ~ Ocomitemedical O Commission de réforme
O Conseil Médical - Formation restreinte O Conseil Médical - Farmation plénigre

Q, Rechercher Exporter

[B Comité Médicall [i Commission de Réformel [ﬂ Conseil MéchaI-FurmatiDnrestreinte] [. Conseil Médical - Formation pléniére]

B exworts
Dossier Date de création Nom del'agent Prénom de I'agent Date de session Etat
B 22322 higf hhihihik En attente de réception du dossier =) o=
B soz4z DIZIEME Jean-Michel En attente de réception du dossier [ o=
B 2014 CINQUIEME Pete Enattentederéceptionde 'expertise [l
49767 DELXIEME Paul 217122023 Inserit & Fordre du jour B
B 219s: ciNg Pierre 3171272023 Finalisé. ]

En fonction de I'état d'avancement du dossier, des actions sont disponibles dans la colonne de droite.

La modification de la saisine, suppression de la saisine et impression du bordereau d’envoi sont possibles tant
que le dossier indique le statut « en attente de réception du dossier »

Les piéces justificatives sont a nous adresser en version papier, accompagnées du bordereau d’envoi
imprimé.
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5 - Création d’'un contact de saisine du Conseil médical

Allez dans I'onglet « Collectivité > Détail de la collectivité

e

CIGED_COLL_%B_TEST

Derniére connexion le 18/07/2023209:51 [lc 720l Swi= g

o) | Rl #@1 Instances - [ Documents -

Détail de la collectivité

Conseil médical - Création d'une nouvelle saisine

Créateur de la saisine :‘ Sélectionnez un contact M |

E-mail du créateur de |a saisine :‘ Ig@cigversailles fr |

Vous pouvez actualiser les coordonnées de la collectivité et actualiser la liste des contacts en supprimant les
contacts anciens et/ou superflus ou actualisant la liste par le rajout des nouveaux noms:

CIGED_COLL_78_TEST

Derni&re connexion le 18/07/20233 09:51 JC RGN0 Swia g

IE Collectivité - W Instances~ [EDocuments ~

7389999 CIGED_COLL_73_ TEST

Identification

F
B

Code Identité Type
SEEEEER CIGED_COLL_78_TEST Autre ¥

15 rue Boileau

Site Internet Arrondissement Canton

|Adresse

| Adresse suite

|Adresse suite

Code postal ville Cedex  RELTCIRIR LTI o

stroelguy@cigversailles.fr

'._ S o '._ - p 4 ) _. otre choix v “otre choix ¥
| Autorité GENRE Prénom NOM Titre Distinction
{ Monsieur v (“Monsieur le Maire : Monsieur le Maire ¥ Maire ¥

Contacts

i Adouter & Actualiser
Nom Prénom Service Fonction Type Téléphone Mail
dk comite.medical.cig@cigversailles.fr & n
Godebart Louise Informatique lgodebart@cigvarsailles.fr |
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Pour supprimer les contacts inutiles, il suffit de cliquer sur de la ligne du contact a supprimer :

Pour ajouter le nouveau contact il convient de cliquer sur « contacts »

789999 CIGED_COLL_78 TEST

Identits

Identification
[Code Identité Type

789933 CIGED_COLL_78_TEST Autre ¥
Adresse " 15 rus Boil=su p

|Adresse suite

Code postal ville Cedex  (EIIERMART IS

“atroelguy @cigversailles.fr

Site Internet Arrondissement Canton

Wotre choix ¥ Votre choix v

utnrité ) EIIRE ) rénnm NOM - Titre Distinction
! Monsieur v Mansieur le Maire Mensieur le Maire ¥ Maire v
Contacts
Puis:
Contacts
| # | Ajouter

v Ajouter

Puis remplir les champs suivants en terminant par

¢ Nom
e Prénom
e Service
e Téléphone
e Mail
Contacts
IlIAinnter & Actualiser
Nom Prénom Service Fonction Type Téléphone Mail
Agent : -
@ Monsieur OMadame Nom : Prénom :
Service : Fonction : ¥ | Type: v
Téléphone : E-mail :

[ ¥ Ajouter ] [ * Annuler ]

Merci de NE PAS :

o Dérouler laliste « Agent ». Cette liste n'a aucune importance dans la création du contact
e Utiliser le menu « fonction » et « type » - sans aucune importance dans la création du contact
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