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Service Gestion des carrières



Mon Extranet Carrières 
Vos projets d’arrêtés en quelques clics 
 
Votre Extranet Carrières vous offre un accès simplifié à l’ensemble des documents 
relatifs aux projets d’arrêtés de reclassement et d’avancement d’échelon des agents 
de votre collectivité.  
 

     • Se connecter à votre Extranet Carrières 
 
La connexion à votre Extranet Carrières se fait en deux temps, avec une double authentification, 
pour des raisons de sécurité informatique. 
 
       • La première connexion 
 
Pour accéder à votre Extranet Carrières, rendez-vous à l’adresse suivante : 

https://smd-pdcgdc-rh.ciril.net 
 

Renseignez le couple identifiant et mot de passe que vous 
avez reçu de la part du CIG Grande Couronne (l’identifiant  
en question comporte les lettres «  cig  »), puis cliquez sur 
« Connexion ». 
 
Pour une politique de sécurisation des mots de passe, ce 
dernier sera modifié tous les 6 mois. Le nouveau mot de 
passe vous sera communiqué lors de la modification. 

 
 
       • La deuxième connexion 
 
Pour des raisons de sécurité, pour cette 
partie, uniquement votre identifiant 
vous a été envoyé. Lors de la première 
connexion, vous devrez demander un 
nouveau mot de passe en cliquant sur 
« J’ai oublié mon mot de passe ». 
 
Renseignez ensuite le second identifiant 
que vous avez reçu (l’identifiant en question 
comporte une série de chiffres, puis l’initiale 
de votre prénom et les 2 premières lettres de 
votre nom, par exemple : 0781012-SBO), puis 
votre adresse email pour recevoir votre mot de passe temporaire. Une fois votre mot de passe  
receptionné, il ne vous reste plus qu’à vous connecter.
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       • Modifier son mot de passe temporaire 
 
Toujours pour des raisons de sécurisation des mots de passe, il faudra modifier le mot de 
passe temporaire que vous avez reçu par email. 

 

Pour cela, sur la page d’accueil, cliquez sur « SERVICES MÉTIERS DÉCONCENTRÉS CIV… ». 
 
Vous arrivez sur la page de votre collectivité.  
 
Cliquez ensuite sur « Mon intranet », puis sur 
« Mon compte utilisateur » pour arriver sur la 
page permettant la modification du mot de 
passe. 
 
Sur cette nouvelle page, vous pouvez modi-
fier votre mot de passe. Il vous sera de-
mandé le mot de passe actuel (« ancien mot 
de passe ») et votre nouveau mot de passe 
que vous devrez confirmer. 
 
Vous pouvez également modifier votre adresse 
email sur la même page.
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     • Récupérer vos arrêtés 
 
Sur la page de votre collectivité, cliquez 
sur « Traitements collectifs », puis sur 
« Arrêtés valides ». 
 
Vous accèdez alors sur la page permettant 
de consulter et télécharger les arrêtés 
de votre collectivité. 

 
En cliquant sur un arrêté, une fenêtre de téléchargement  
apparait vous invitant à « Télécharger le contenu ». 
 

 

     • Consulter la liste de vos agents 
 
Votre Extranet Carrières vous permet de consulter le dossier de vos agents, qui ont été enregistrés 
par les services Gestion des carrières du CIG de la Grande Couronne. 
 
       • Rechercher un agent 
 
Pour consulter le dossier d’un agent de votre collectivité, cliquez sur l’onglet « Le personnel » 
en haut de la page. 

 
Vous arrivez sur une page de recherche. Vous pouvez rechercher un agent spécifique en renseignant 
les champs (nom, prénom, date de naissance, matricule…) ou consulter la totalité des agents de 
votre collectivité en cliquant sur « Rechercher » sans renseigner de termes. 

La page de résultat affiche la liste des agents 
avec leur matricule.  
 
En cliquant sur l’identité d’un agent, vous pouvez 
consulter les informations administratives de ce 
dernier (grade, échelon, indice brut, statut, temps 
de travail…) et télécharger les arrêtés spécifiques 
à la carrière de l’agent sélectionné. 
 
       • Consulter les informations administratives d’un agent 
 
En cliquant sur l’identité d’un agent dans les 
résultats de recherche, vous arrivez sur la page 
du dossier de l’agent.  
 
Le menu « Les fiches individuelles » permet 
d’afficher les informations administratives 
relatives à l’agent sélectionné. 
 
       • Télécharger les arrêtés spécifiques à la carrière d’un agent 
 

En cliquant sur le menu « Suivi des dossiers 
agent » puis « Dossiers administratifs », vous 
accédez au dossier administratif de l’agent 
sélectionné. 
 
En cliquant sur le « + », vous pouvez déployer 
une étape de la carrière de l’agent pour en voir 
le détail. 
 
Dans ce détail, vous pouvez télécharger les 
arrêtés individuels de l’agent. Pour cela, après 
avoir déployé l’étape voulue, cliquez sur l’icône 
« imprimante » présent à côté de l’arrêté.
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     • Consulter les grilles indiciaires 
 
Les différentes grilles indiciaires peuvent être consultées par filière et par grade. Pour y accèder, 
cliquez sur « Le statut ». Vous arrivez sur une page vous présentant toutes les filières. 

       • Consulter les cadres d’emplois 
 
En cliquant sur une filière, vous pouvez visionner les cadres d’emplois de cette filière.  
 
Si vous souhaitez afficher les filières à une date précise, vous pouvez renseigner la date sou-
haitée dans le champs « Filières à la date du » disposé en haut de la page. 
 
Sur cette même page, vous pouvez demander une impression des grilles indiciaires par grade 
ou par cadre d’emplois.

       • Consulter les grades d’un cadre d’emplois 
 
Sur la page affichant les cadres d’emplois, en cliquant sur un grade, vous pouvez afficher la grille 
indiciaire de ce grade.  
 
Vous pouvez cliquer sur plusieurs grades pour afficher plusieurs grilles indiciaires. En cliquant sur 
l’icône « imprimante » présent en haut de la grille indicaire du grade, vous pouvez l’imprimer.
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